ZARZADZENIE NR 20/2024
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Radzyniu Podlaskim
zdnia 1 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury post¢gpowania w sprawie kierowania
i umieszczania mieszkancow miasta Radzynia Podlaskiego w domach pomocy spolecznej
oraz ustalania odplatnosci za dom pomocy spolecznej wnioskodawcy i 0sob
zobowiazanych”.

Na podstawie § 8 ust. 2 i 3 1 § 9 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Radzyniu Podlaskim stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr XXX11/203/2017 Rady Miasta
Radzyn Podlaski z dnia 19 maja 2017 r. w sprawie nadania statutu Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radzyniu Podlaskim (Dz. Urz. Woj. Lubelskiego z dnia 17 sierpnia 2017 r., poz.
3344)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ ,,Procedure postgpowania w sprawie kierowania i umieszczania
mieszkancoOw miasta Radzynia Podlaskiego w domach pomocy spotecznej oraz ustalania
odptatnosci za dom pomocy spolecznej wnioskodawcy i 0s6b zobowigzanych” w brzmieniu
zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2024 r.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 20/2024
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Radzyniu Podlaskim

z dnia 1 marca 2024 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE KIEROWANIA | UMIESZCZANIA
MIESZKANCOW RADZYNIA PODLASKIEGO W DOMACH POMOCY
SPOLECZNEJ ORAZ USTALANIA ODPEATNOSCI ZA DOM POMOCY

SPOLECZNEJ WNIOSKODAWCY | 0SOB ZOBOWIAZANYCH



ZASADY OGOLNE

Do domu pomocy spotecznej kieruje sie, a nastepnie umieszcza, osoby wymagajace
catodobowej opieki z powodu wieku, choroby, niepetnosprawnosci, niemogace
samodzielnie funkcjonowaé¢ w dotychczasowym miejscu zamieszkania i ktérym nie

mozna zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekunczych.

Dom pomocy spotecznej $wiadczy ustugi bytowe, opiekuncze, wspomagajace
I edukacyjne na poziomie obowigzujacego standardu, w zakresie i formach
wynikajacych z indywidualnych potrzeb oséb w nim przebywajacych.

Osobg¢ wymagajaca wzmozonej opieki medycznej kieruje si¢ na podstawie ustawy
o0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych do zaktadu

opiekunczo-leczniczego lub pielegnacyjno-opiekunczego.

Do domu pomocy spotecznej odpowiedniego typu Kieruje si¢ na podstawie decyzji
administracyjnej, ktoéra wydaje organ gminy wiasciwy dla tej osoby w dniu jej
kierowania do domu pomocy spoteczne;j.

Podstawg umieszczenia w domu pomocy spotecznej danego typu jest decyzja
0 umieszczeniu, ktora wydaje organ gminy lub starosta powiatu prowadzacego dom

pomocy spotecznej.

Pobyt w domu pomocy spotecznej jest odptatny do wysokosci sredniego miesigcznego

kosztu utrzymania mieszkanca w danym domu.

Mieszkaniec domu pomocy spotecznej lub przedstawiciel ustawowy wnosza optate za
pobyt w domu pomocy spotecznej, nie wigksza niz 70% dochodu mieszkanca. Decyzje
ustalajaca optate wydaje organ gminy wiasciwy dla tej osoby w dniu jej kierowania do

domu pomocy spotecznej.

Do wnoszenia optaty za pobyt w domu pomocy spotecznej zobowigzani Sg réwniez:
matzonek, zstepni (dzieci, wnuki) przed wstepnymi (rodzice, dziadkowie) osoby
ubiegajacej sie o skierowanie do domu pomocy spotecznej (zwani dalej osobami

zobowigzanymi).

Decyzje administracyjne w sprawie skierowania i odptatnosci za dom pomocy
spotecznej przygotowywane sg przez pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Radzyniu Podlaskim (w skrocie — MOPS).



ZASADY KIEROWANIA DO DOMU POMOCY SPOLECZNEJ

Pracownik socjalny MOPS wszczyna postepowanie w sprawie skierowania do domu

pomocy spotecznej na podstawie wniosku strony lub z urzedu gdy przemawia za tym

interes strony (art. 54 ust. 4 ustawy o pomocy spotecznej).

Dokumentacja w sprawie skierowania do DPS:

a)
b)

pisemny wniosek strony o umieszczenie w DPS;

rodzinny wywiad §rodowiskowy (zawierajacy w szczegélnosci pisemne
stwierdzenie braku mozliwosci zapewnienia ustug opiekunczych w miejscu

zamieszkania przez rodzine i gmine)

W ramach przeprowadzonego wywiadu pracownik socjalny dokonuje
analizy i oceny sytuacji danej osoby lub rodziny i formutuje wnioski z nich
wynikajace, stanowiace podstawe przyznania s$wiadczenia w postaci

skierowania do domu pomocy spolecznej.

Rodzinny wywiad srodowiskowy jest szczegolnym rodzajem protokotu
w rozumieniu art. 68 § 1 kodeksu postgpowania administracyjnego, ktory
odtwarza sytuacje strony, zarowno osobistg, rodzinng, dochodowsg, materialng jak

i zdrowotna;

— sytuacja zdrowotna powinna argumentowaé ztozony wniosek strony,

tj. konieczno$¢ zapewnienia opieki instytucjonalnej poprzez dom pomocy
spotecznej. Szczegolnie nalezy zwrocic uwage narozpoznanie chorob
i rodzaj schorzen w celu wiasciwego wyboru typu domu wynikajacego
z ustawy 0 pomocy spotecznej oraz na to, czy osoba ubiegajaca Sie posiada

zdolnos¢ do swiadomego podejmowania decyzji,

— sytuacja rodzinna — nalezy wpisa¢ osoby zobowigzane ze szczegélnym
zwroceniem uwagi na te osoby, ktore w swietle art. 61 ust. 2 ustawy 0 pomocy
spotecznej sg zobowiazane do partycypowania w kosztach utrzymania
mieszkanca w DPS. Nalezy poda¢ ich daty urodzenia, PESEL, adres

zamieszkania, adres do korespondenciji.

W przypadku, gdy nie jest znane miejsce pobytu tych osob, pracownik
socjalny MOPS wystepuje do rejestru mieszkancow i rejestru PESEL w celu

ustalenia ww. danych.



d)

W przypadku gdy wnioskodawca twierdzi, ze nie posiada dzieci, innych osob
zobowiazanych pracownik socjalny MOPS powinien przyja¢ oswiadczenie
na pismie;

—  sytuacja mieszkaniowa — szczegolng uwage nalezy zwréci¢ w przypadku gdy

wnioskodawca zamieszkuje lokal wiasnosciowy. Wielokrotnie mieszkania te
sa przekazywane aktem notarialnym na cztonkow rodziny, gtownie
zstepnych. Kodeks Cywilny zaktada, ze przekazanie ,w zamian
za przeniesienie wfasnosci nieruchomosci nabywca zobowigzaf si¢ zapewnié
zbywcy dozywotnie utrzymanie (umowa dozywocia), powinien on, w braku
odmiennej umowy, przyjgé zbywce jako domownika, dostarczy¢é mu
wyzywienia, ubrania, mieszkania, swiatfa i opafu, zapewni¢ mu odpowiednig
pomoc i pielegnowanie w chorobie...” (art. 908 § 1 kodeksu cywilnego).
Zatem konieczne jest zbadanie sytuacji prawnej mieszkania, a przede
wszystkim zapoznanie si¢ ztrescig aktu notarialnego (dotaczy¢ kopie
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem) i ustalenie cosi¢ stanie

z mieszkaniem po zamieszkaniu wnioskodawcy w DPS.

Sformutowania aktu notarialnego w trybie art. 908 § 1 ke, nie zamykaja drogi
ubiegania si¢ o skierowanie do DPS osoby potrzebujacej, ale postepowanie
administracyjne powinno by¢ rzetelne i wnikliwe, w takim stopniu by moc
wyprowadzi¢ wniosek na podstawie ktorego powstang skutki prawne
w postaci skierowania do DPS. Zobowigzany powinien dowies¢, ze nie jest
mozliwe zapewnienie z jego strony odpowiedniej opieki i wnioskodawca
wymaga umieszczenia w DPS. Wowczas, w $wietle obowigzywania ,,umowy
dozywocia”, zobowiazanego mozna uwzglegdni¢ w partycypowaniu kosztow

utrzymania w DPS;

decyzja o przyznaniu zasitku stalego, zasitku pielegnacyjnego lub decyzja
organu rentowo-emerytalnego ustalajacego wysokosé renty lub emerytury

i/lub oswiadczenie o innych dochodach;
pisemna zgode osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do DPS lub jej
przedstawiciela ustawowego na ponoszenie oplaty za pobyt w domu oraz jej

potracanie przez wlasciwy organ;



e) oswiadczenie o wysokosci dochodu osoby ubiegajacej sie oraz
zobowiazanych, tj. malzonka, zstepnych przed wstepnymi zobowiazanych do
ponoszenia oplaty, oswiadczenie o wysokosci dochodu osoby maloletniej
w przypadku gdy oplate bedzie ponosié¢ przedstawiciel ustawowy;

f)  zaswiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r.
0 kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji

wojennych i okresu powojennego;
g) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;

h)  postanowienie sadu opiekunczego w przedmiocie udzielenia zezwolenia na
skierowanie do domu pomocy spolecznej — w przypadku o0séb

ubezwlasnowolnionych calkowicie oraz matoletnich.

Pracownik MOPS zapoznaje si¢ z dokumentacjg w sprawie. W przypadku stwierdzenia
braku dokumentow badz watpliwosci majacych wplyw na rozstrzygnigcie wniosku,

sporzadza pismo, w ktérym prosi o uzupetnienie dokumentacji.

W sytuacji koniecznosci pilnego umieszczenia w domu pomocy spotecznej pracownik
socjalny przesyta pismo wraz z uzasadnieniem, zgoda 0soby na umieszczenie w DPS
lub postanowieniem sagdowym - do Kierownika MOPS. Pracownik socjalny MOPS w
trybie pilnym poszukuje miejsca w domu pomocy spotecznej. Pracownik MOPS
zobowiazany jest do skompletowania dokumentacji w terminie trzech miesiecy od dnia
przyjecia tej osoby do domu. Jednoczesnie osoba upowazniona do wydania decyzji

administracyjnych, wydaje decyzje¢ o skierowaniu mieszkanca do DPS.

Dyrektor domu pomocy spotecznej wpisuje do Rejestru osobe oczekujaca na

umieszczenie.



I11. ZASADY UMIESZCZANIA W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ

1. Pracownik MOPS przeprowadza aktualizacje wywiadu  $rodowiskowego
u wnioskodawcy celem potwierdzenia dalszych przestanek do udzielenia pomocy
w formie umieszczenia w domu pomocy spotecznej. Dotyczy to sytuacji gdy
wnioskodawca jeszcze nie zamieszkal, a od wydania decyzji o skierowaniu mineto

6 miesigcy.

2. Po uzyskaniu wolnego miejsca, zgodnie z kolejnoscia z listy 0s6b oczekujacych oraz
organizacjag pracy domu Dyrektor Domu, zawiadamia pisemnie osobe lub jej

przedstawiciela ustawowego o terminie przyjecia do domu.
3. O ustalonym terminie zamieszkania Dyrektor Domu zawiadamia Kierownika MOPS.

4. Dyrektor Domu po przyjeciu osoby zainteresowanej do domu, informuje Kierownika

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyniu Podlaskim - o dacie zamieszkania.



IV. ZASADY USTALANIA ODPEATNOSCI ZA DOM POMOCY SPOLECZNEJ

1. Mieszkaniec domu wnosi odptatnosc¢ za pobyt w domu pomocy spotecznej w wysokosci

nie wigkszej niz 70% swojego dochodu, w przypadku oséb matoletnich odptatnosé

ponosi przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka nie wigcej niz 70% tego dochodu.

2. Odptatnos¢ za DPS 0sob, o ktorych mowa w punkcie powyzej, ustala sie w drodze

decyzji, ktorg wydaje osoba dziatajaca z up. Burmistrza Miasta Radzyn Podlaski.

W decyzji o odptatnosci nalezy okresli¢c konkretny termin od ktorego obowigzuje

(f]. data umieszczenia) oraz wskaza¢ tylko zobowigzania finansowe o0soby

umieszczonej w domu pomocy spotecznej.

3. Odptatnos¢ osob zobowigzanych ustala si¢ zgodnie z art. 61 ustawy o pomocy

spotecznej, na podstawie przeprowadzonego wywiadu srodowiskowego (rodzinnego).

4. Po rozpatrzeniu sprawy o skierowanie do domu pomocy spotecznej, pracownik MOPS

przesyta informacje o zasadach optat za pobyt w domu pomocy spotecznej do osob

zobowiazanych.

5. Post¢gpowanie administracyjne w sprawie ustalenia odptatnosci za dom pomocy

spotecznej od osob zobowigzanych wszczyna pracownik MOPS — niezwtocznie po

uzyskaniu daty umieszczenia w domu pomocy spotecznej.

6. Kierownik MOPS ustala w drodze umowy z osobami zobowigzanymi wysokosé¢

wnoszonej przez nich optaty za pobyt mieszkanca w domu pomocy spotecznej, biorac

pod uwage wysokos¢ dochodow i mozliwosci, przy czym optata ta nie powinna by¢

zwigkszana w przypadku gdy jedna z os6b zobowigzanych jest zwalniana z odptatnosci

z mocy prawa lub z powodow o ktorych mowa w art. 64, 64a albo 64b ustawy o pomocy

spotecznej. Podstawag ponoszenia odptatnosci jest umowa zawarta pomiedzy

Kierownikiem MOPS a osobg zobowigzang.

7. W stosunku do oséb zobowigzanych, ktore zawarty umowe lub nie przekraczaja

kryterium dochodowego, o ktérym mowa w art. 61 ust. 2 pkt 2 ustawy o pomocy

spotecznej, wszczete postgpowanie administracyjne umarza sie.

8. W przypadku, gdy osoba zobowigzana do wnoszenia odptatnosci za DPS odmawia

zawarcia umowy, osoba dzialajgca z up. Burmistrza Miasta Radzyn Podlaski wysoko$¢

optaty ustala w drodze decyzji z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z art. 61

ust.2 pkt 2 i art. 103 ust. 2 ustawy o pomocy spotecznej.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W przypadku odmowy przez osob¢ zobowigzang zawarcia umowy oraz niewyrazenia
zgody na przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego, wysokos¢ optaty za
pobyt mieszkanca w domu pomocy spotecznej ustala si¢ w decyzji w wysokosci réznicy
miedzy $rednim kosztem utrzymania w domu pomocy spotecznej a optata wnoszong
przez mieszkanca i optatami wnoszonymi przez inne osoby zobowigzane. Wysokos¢
optaty w tym przypadku ustala si¢ proporcjonalnie do liczby osob obowigzanych do jej

wnoszenia.

W przypadku gdy osoba zobowigzana do wnoszenia odptatnosci za DPS wnioskuje
o catkowite lub czesciowe zwolnienie z optaty, osoba dzialajagca z up. Burmistrza
Miasta Radzyn Podlaski wydaje decyzje w przedmiocie sprawy — na podstawie
przeprowadzonego postepowania administracyjnego przez MOPS - i ustala czesciowe
albo catkowite zwolnienie z odptatnosci na okres jednego roku. W sytuacji, gdy wniosek
o zwolnienie sklada osoba, ktora speilnia przestanki art. 64a ustawy o pomocy

spotecznej, osobe te zwalnia sie catkowicie na state.

Decyzje o zwolnieniu podejmuje si¢ w oparciu 0 rodzinny wywiad srodowiskowy,
ktory dokumentuje szczegolng okolicznosé uzasadniajaca czesciowe albo catkowite

zwolnienie z odptatnosci za DPS.

Roznice pomiedzy srednim kosztem utrzymania w DPS a optatami wnoszonymi przez

osoby zobowigzane i mieszkanca za pobyt w DPS pokrywa Miasto Radzyn Podlaski.

W przypadku niewywigzywania si¢ mieszkanca domu pomocy spotecznej i 0séb
zobowigzanych z obowigzku optaty za pobyt w DPS ustalonego w decyzji lub umowie,

optate te zastepczo wnosi Miasto Radzyn Podlaski.

W sytuacji, o ktorej mowa w punkcie powyzej, Miastu Radzyn Podlaski przystuguje
prawo dochodzenia zwrotu poniesionych na ten cel wydatkow w trybie przepiséw

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Aktualizacje sytuacji 0s6b zobowigzanych mimo braku zmiany danych przeprowadza
sie co 12 miesiecy, a takze w sytuacji zmiany ich sytuacji osobistej, dochodowej

I majatkowej.

W sprawach nieuregulowanych procedura stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 12 marca
2004 r. opomocy spotecznej oraz odpowiednio inne powszechnie obowigzujace

przepisy prawa.



